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SECRETARIA DAS CIDADES

ANEXO XIlI
DOCUMENTACAO EXIGIDA DO CONDOMINO

Para se concretizar a relacdo contratual, deverdo ser fornecidas copias autenticadas ou cépias
simples com a apresentagéo dos originais dos seguintes documentos do cliente e do Imével ou
entdo a declaracao de veracidade dos documentos assinados pelo sindico:

Pessoa Fisica: CPF e RG ou CNH ou Passaporte ou documento de conselhos regionais ou ainda
gualguer outro documento expedido por 6rgdo governamental (municipal, estadual ou federal)
com foto.

Pessoa Juridica (Empresa Privada): CNPJ do responséavel pelo imovel e Contrato Social e
Documento de identificacdo do sécio responsavel, conforme item 1.

Pessoa Juridica (Orgdo Publico): Requerimento de solicitacdo de prestacdo de servigos (agua
e/ou esgoto) em papel timbrado e assinado por agente publico, contendo o CNPJ do érgéo e
endereco completo do imovel.

Pessoa Juridica (Condominio): CNPJ do responsavel pelo imével e Convencgédo do condominio e
Ata vigente da elei¢cdo do sindico atual e Documento de identificagdo do sindico, conforme item 1.
O item 5 néo se aplica a Condominios.

Documento do Imdvel: Além dos documentos listados para Pessoa Fisica e Pessoa Juridica,
deve o solicitante ou representante apresentar documento de comprovagédo de vinculo com o
imovel onde seréa prestado o servigo:

a. Se Proprietario: Escritura ou Matricula Atualizada ou Contrato de Compra e Venda ou IPTU ou
Certiddo Negativa de Débitos de IPTU ou Alvara de Constru¢do ou Alvara de Funcionamento
ou Habite-se ou Declaracdo de Orgdo Publico ou Relacéo dos Beneficiarios do Minha Casa
Minha Vida.

Se Locatério: Contrato de Locacao.

Se Arrendatéario: Contrato de Arrendamento.

Se Donatario: Contrato de Doacéo.
Se Permutante: Escritura ou Contrato de Permuta.
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Na fragilidade ou auséncia dos documentos comprobatérios de vinculo com o imével, o

solicitante podera apresentar a Declaracdo de Posse com firma reconhecida do possuidor do

imovel, conjuge/companheiro (se houver) e 02 (duas) testemunhas, visando provar sua
condicao de proprietario/possuidor do imovel.

g. Para o solicitante que apresentar Declaracdo de Posse e possuir débito igual ou superior a R$
10.000,00 (dez mil reais), devera ser aberto Processo Administrativo para andlise da Unidade
de Negdcio.

h. Caso o solicitante seja representante do responsavel pelo imével, o mesmo devera apresentar,

além do documento do imdével, o Termo de Procuracdo ou Inventario ou Curatela do

proprietério/possuidor, com firma reconhecida do outorgante e outorgado.

i. Na evidente desatualizacdo cadastral da Cagece por meio da analise do documento do imével
apresentado pelo solicitante, deve-se realizar a revisdo de dados cadastrais.

j. Todos os contratos que comprovam o vinculo do solicitante com o imoOvel necessitam do
reconhecimento de firma das partes do documento, o qual pode ser realizado pelo agente
publico, préprio ou terceirizado, durante o atendimento.

k. Quando o responsavel pelo imével for o conjuge do solicitante, este devera apresentar a
Certiddo de Casamento junto com o documento do imével.
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